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Sekreter

& example.com

Ozet

= Egitimler

Selcuk Universitesi

Biiro Yonetimi ve Sekreterlik (On Lisans)
2011 - 2013

X Yetenekler

Yonetici takvimi ve toplanti organizasyonu

Evrak ve arsiv yonetimi

MS Office (Word, Excel, PowerPoint)

Telefon ve randevu yonetimi

Resmi yazisma ve tutanak tutma

Kurumsal iletisim ve karsilama

Koordinasyon ve raporlama

X js Deneyimleri

Konya Makine Sanayi A.S.

Yonetici Asistani
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:= Referanslar

Konya Makine Sanayi A.S. Genel Muduru
05543328907

B sertifikalar ve Kurslar

2014 - 2014 Bilgisayar isletmenligi Sertifikasi
2017 - 2017 Protokol ve Gorgu Kurallar Egitimi
2018 - 2018 ileri Diizey Excel Egitimi
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