istanbul Cekmekdy'de yasayan, icra

takip alaninda uzmanlasmis bir
avukat katibiyim. icra dosyalarinin
acilisindan haciz ve tahsilat
asamasina kadar tum sureci UYAP
Uzerinden yonetirim. Bir hukuk
burosunun icra departmanini ekip
olarak yonlendirme deneyimine
sahibim. Dosya disiplini, stire takibi
ve bor¢lu iletisiminde gugliytm.
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Avukat Katibi - Icra Takip Departman Sorumlusu

EGITIMLER
istanbul Aydin Universitesi | Adalet Meslek Yiiksekokulu 2014-
(Onlisans) 2016

Onlisans egitimimi icra ve iflas hukuku derslerine agirlik vererek
tamamladim.

Cekmekdy Anadolu Lisesi | Esit Agirlik 2010-2014
Lise egitimim boyunca hukuk ve mUnazara kulubunde aktif gérev aldim.

YETENEKLER

icra takip stirec yonetimi
(UYAP)

Takip acilisi ve haciz islemleri
Borclu ve alacakli dosya
yonetimi

Hukuki evrak hazirlama ve
dosyalama

Ekip yonetimi ve is dagilimi

Muzakere ve tahsilat
gorlismeleri

MS Office ve hukuk biro
yazilimlari

iS DENEYIMLERI
Gursoy & Yilmaz Hukuk Blirosu | icra Takip

Oca 2021-Devam
Departman Sorumlusu ediyor
Buronun 1.500'U askin icra dosyasint UYAP Uzerinden ydnetiyor, 4 kisilik
ekibin is dagiimini planliyorum. Kurdugum dosya takip sistemiyle suresi
gecen islem sayisini yariya indirdim ve tahsilat oranini belirgin bicimde
yUkselttim.

Kaya Hukuk & Danismanlk | Avukat Katibi Eyl 2017-Ara 2020
icra ve dava dosyalarinin evrak hazirigini yrittim, durusma takvimini takip

ettim; haciz ve muhafaza islemleri icin icra mudurlikleriyle koordinasyon
sagladim.

Cekmekoy Adliyesi | Stajyer Katip Sub 2017-Agu 2017
Adliye kayit ve dosyalama sUreclerinde gorev alarak icra ve dava isleyisini
yerinde égrendim.
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SERTIFIKALAR VE KURSLAR
UYAP Uygulama Egitimi | Adalet Bakanhgi

icra ve iflas Hukuku Sertifika Programi | istanbul Barosu
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