
TEMEL VARICI
AVUKAT KATIBI - İCRA TAKIP DEPARTMAN SORUMLUSU

EĞİTİMLER

İSTANBUL AYDIN ÜNIVERSITESI |  ADALET MESLEK YÜKSEKOKULU
(ÖNLISANS)

2014-
2016

Önlisans eğitimimi icra ve iflas hukuku derslerine ağırlık vererek tamamladım.

ÇEKMEKÖY ANADOLU LISESI |  EŞIT AĞIRLIK 2010-2014

Lise eğitimim boyunca hukuk ve münazara kulübünde aktif görev aldım.

YETENEKLER

İCRA TAKIP SÜREÇ YÖNETIMI
(UYAP)

TAKIP AÇILIŞI VE HACIZ IŞLEMLERI

BORÇLU VE ALACAKLI DOSYA
YÖNETIMI

HUKUKI EVRAK HAZIRLAMA VE
DOSYALAMA

EKIP YÖNETIMI VE IŞ DAĞILIMI

MÜZAKERE VE TAHSILAT
GÖRÜŞMELERI

MS OFFICE VE HUKUK BÜRO
YAZILIMLARI

İŞ DENEYİMLERİ

GÜRSOY & YILMAZ HUKUK BÜROSU |  İCRA TAKIP DEPARTMAN
SORUMLUSU

Oca 2021-Devam
ediyor

Büronun 1.500'ü aşkın icra dosyasını UYAP üzerinden yönetiyor, 4 kişilik ekibin iş
dağılımını planlıyorum. Kurduğum dosya takip sistemiyle süresi geçen işlem
sayısını yarıya indirdim ve tahsilat oranını belirgin biçimde yükselttim.

KAYA HUKUK & DANIŞMANLIK |  AVUKAT KATIBI Eyl 2017-Ara 2020

İcra ve dava dosyalarının evrak hazırlığını yürüttüm, duruşma takvimini takip ettim;
haciz ve muhafaza işlemleri için icra müdürlükleriyle koordinasyon sağladım.

ÇEKMEKÖY ADLIYESI |  STAJYER KATIP Şub 2017-Ağu 2017

Adliye kayıt ve dosyalama süreçlerinde görev alarak icra ve dava işleyişini yerinde
öğrendim.

REFERANSLAR

GÜRSOY & YILMAZ HUKUK BÜROSU |  05123456789
Av. Sinan Yılmaz

SERTİFİKALAR VE KURSLAR

UYAP UYGULAMA EĞITIMI |  ADALET BAKANLIĞI 2017-2017

İCRA VE İFLAS HUKUKU SERTIFIKA PROGRAMI |  İSTANBUL BAROSU 2019-2019

ZABIT KÂTIPLIĞI EĞITIMI |  ANADOLU ÜNIVERSITESI SEM 2018-2018

İLGİ ALANLARI

Satranç

Yürüyüş

Belgesel izlemek

Bahçe işleri

İstanbul Çekmeköy'de yaşayan, icra takip alanında
uzmanlaşmış bir avukat katibiyim. İcra dosyalarının
açılışından haciz ve tahsilat aşamasına kadar tüm
süreci UYAP üzerinden yönetirim. Bir hukuk
bürosunun icra departmanını ekip olarak
yönlendirme deneyimine sahibim. Dosya disiplini,
süre takibi ve borçlu iletişiminde güçlüyüm.

İLETİŞİM BİLGİLERİ

05123456789

Çekmeköy-İstanbul
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KİŞİSEL BİLGİLER

30/12/1996

Evli

Tecilli

DİLLER

İNGILIZCE
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