ESMA KARAGOZ

EGITIMLER

ANADOLU UNIVERSITESI | iSLETME (ACIK OGRETIM) 2008-2013
Lisans egitimimi tamamladim.

USKUDAR UNIVERSITESI | MUHASEBE VE VERGI UYGULAMALARI ON 2005-
LISANS 2007

On lisans egitimimi tamamladim.

YETENEKLER

ON MUHASEBE VE CARI HESAP
TAKIBI

FATURA, IRSALIYE VE BELGE
DUZENLEME

E-FATURA, E-ARSIV, E-IRSALIYE

OFIS YONETIMI VE YONETICI
TAKVIM PLANLAMA

EXCEL ILERI DUZEY RAPORLAMA
BANKA VE E-DEVLET ISLEMLERI
KURUMSAL YAZISMA VE
PROTOKOL

iS DENEYIMLERI

L

CEKMEKO®Y iNSAAT VE TAAHHUT A.S.| ON MUHASEBE / Mar 2013-Devam
YONETICI ASISTANI ediyor
Ginllk 40'tan fazla faturanin kaydi, cari mutabakati ve 6demelerin takibini

ylrutiyorum; muhasebe evrak teslim siiresini ti¢ glinlin altina indirdim.
ANADOLU TICARET LTD. STI. | ON MUHASEBE ELEMANI Eyl 2008-Sub 2013
Kasa, banka ve cari hesap kayitlarini tuttu, aylik tahsilat raporlari hazirladim ve e-
fatura gecis slrecinde gorev aldim.

NOKTA OFIS HIZMETLERI | SEKRETER Haz 2006-Agu 2008
Telefon, evrak ve randevu yonetimini tGstlendim; ofis ici dosyalama diizenini
yeniden yapilandirdim.

REFERANSLAR

CEKMEKOY iINSAAT VE TAAHHUT A.S. - GENEL MUDUR | 05123456789
Ahmet Yilmaz

SERTIFIKALAR VE KURSLAR

E-FATURA VE E-DEFTER UYGULAMALARI | iSMMMO 2015-2015
iLERI EXCEL VE VERI ANALIZI | iSTANBUL UNIVERSITESI SUREKLI EGITIM 2019-
MERKEZI 2019
YONETICI ASISTANLIGI VE PROTOKOL KURALLARI | iSTANBUL TICARET 2017-
ODASI 2017
iLGi ALANLARI

® Elsanatlari

® Yoga

® Yiriyis

® Yemek yapmak
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